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1. ກາຌຉຈິຉັ໇ຄ CA-Plugin.zip ໃຌ ຣະຍຍົ຦ໟວຄກາຌ຋ຌັລະໄໝ (E-office) 

- ເຂົ໇າໄຎໃຌເ຤ຍໄຆຢ www.e-office.gov.la ໂຈງຏໞາຌ browser ເຆັົ່ຌ: Internet Explorer, 

Mozilla Firefox, Google Chrome ແຣະ ວໆືຌ໅. 

- ຦ຣັຄ຅າກຌັ໇ຌໃ຦ໟຎ້ວຌ User ແຣະ Password ຂວຄ຋ໞາຌຉາຠຈໟ຤ງ Verification Key ຋ີໆ

ລະແຈຄເ຋ິຄໜໟາ຅ໍ຋ຸກ຃ັ໇ຄ ແຣໟ຤ກົຈ຋ີໆຎຸຸ່ຠ Login ຋ໞາຌກໍໍ່຅ະລາຠາຈເຂົ໇າລ ໞຣະຍົຍໄຈໟ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠໆືວ Login ເຂົ໇າຠາແຣໟ຤຅ະພົຍໜໟາຟວຠຌີ໇ ໃ຦ໟກົຈເຣືວກ຋ີໆເຠຌ  ຆຸຈຉິຈຉັ໇ຄ Plugin ແຣໟ຤ກົຈຈາ຤

ໂ຦ຣຈ Plugin. 

 

 

 

 

 

 

  1 

 

 2 

 

 1 ກົຈຈາ຤ໂ຦ຣຈ CA-Plugin 

http://www.e-office.gov.la/
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  1 

  2 

- ຦ ັຄ຅າກ຋ີໆກົຈຈາ຤ໂ຦ຣຈແຣໟ຤ ຅ະຠີ Plugin ລະແຈຄຂຶ໇ຌຠາໃ຦ໟກົຈ຋ີໆ OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠໆືວຈາ຤ໂ຦ຣຈລ າເຣັຈແຣໟ຤ໃ຦ໟເຂົ໇າໄຎ຋ີໆ Folder ຋ີໆເກັຍໄຟຢ ຈາ຤ໂ຦ຣຈໄ຤ໟ ເພືໆວຈ າເຌີຌກາຌຉິຈ

ຉັ໇ຄ. 

 

 

 

  

 

 

 

 

-  

1 
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- ກົຈເຠົ໇າເຍື໇ວຄຂ຤າໃລໞ ໄຟຢ CA-Plugin.zip ແຣໟ຤ ກົຈ Open ຦ ັຄ຅າກຌັ໇ຌໃ຦ໟກົຈເຂົ໇າໄຎໃຌ 

ໂຟຢເຈີໃ຦ໟ຋ າກາຌຉິຈຉັ໇ຄ  Plugin ໂຈງກາຌກົຈເຠົ໇າເຍື໇ວຄຆໟາງລວຄເ຋ືໆວ ແຣໟ຤ກົຈ Yes.  
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- ກົຈ Next 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຣືວກ (Choose Installation Options) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ກົຈເຣືວກ຋ີໆ I accept the agreement ແຣໟ຤ ກົຈ Next. 
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- ເຣືວກຆໞວຄ຋ີໆຉໟວຄກາຌຉິຈຉັ໇ຄ Plugin ແຣໟ຤ ກົຈ Next.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ຦ ັຄ຅າກ຋ີໆກົຈ Next ແຣໟ຤ ໃ຦ໟຣໍຊໟາ Plugin ກ າຣັຄຉິຈຉັ໇ຄຣົຄໃຌ຃ວຠພີ຤ເຉີ. 

 

 

 

 

 

 

- ກົຈ຋ີ ໆFinish ກາຌຉິຈຉັ໇ຄ Plugin ຣົຄໃຌ຃ວຠພີ຤ເຉີໄຈໟລ າເຣັຈແຣໟ຤. 
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ເຣວືກ຋ີ ໆOutgoing document form.  

- ຦ຣັຄ຅າກ຋ີໆຉິຈຉັ໇ຄແຣໟ຤຋ໞາຌລາຠາຈກ຤ຈລວຍໄຈໟ຤ໞາ Plugin ຋ີໆ຋ໞາຌຣົຄຠີມ ຸ່ໃຌເ຃ືໆວຄ຃ວຠພີ຤ເຉີ

ແຣໟ຤ໂຈງກາຌກົຈຎຸຸ່ຠ Start ແຣໟ຤຅ະເ຦ັຌ CA-Plugin ລະແຈຄຂຶ໇ຌຠາ. 

 

 

 

 

 

 

 

- ຦ຣັຄ຅າກ຋ີໆໄຈໟຉິຈຉັ໇ຄ CA-Plugin ແຣໟ຤ ວຸຎະກວຌຂວຄ຋ໞາຌຉໟວຄຠີ Plugin ຂວຄຣະຍົຍ LCA 

Token ໃຌເ຃ືໆວຄ຃ວຠພີ຤ເຉີພໟວຠ ເພືີໆວໃຆໟໃຌກາຌເຆັຌເວກະລາຌໃຌຣະຍົຍ E-office .  

 

 

 

2. ກາຌເຆຌັເວກະລາຌໃຌ ຣະຍຍົ຦ໟວຄກາຌ຋ຌັລະໄໝ (E-office) 

- ຦ ັຄ຅າກຉິຈຉັ໇ຄ CA-Plugin ລ າເຣັຈແຣໟ຤ ໃ຦ໟລຽຍ USB Token ໃລໞ  USB Port ຂວຄ຃ວຠ

ພີ຤ເຉີ. 

- ກົຈເຣືວກ຋ີໆເຠຌ  ເວກະລາຌ ແຣໟ຤ເຣືວກ຋ີໆ  Outgoing document  form.  
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 1 

ພຠີຣາງຣະວຽຈຂວຄຂໍໍ້ຠ ຌເວກະລາຌ 

 

 2 Upload ໄຟຢ ເວກລາຌ຋ີ຅ໆະເຆຌັ  

 

 3 ກົຈຎຸຸ່ຠເຆຌັ  

- ພີຠຣາງຣະວຽຈຂວຄຂໍໍ້ຠ ຌເວກະລາຌ ແຣໟ຤ວັຍໂ຦ຣຈໄຟຢເວກະລາຌ ຦ຣັຄ຅າກຌັ໇ຌກໍໍ່ກົຈຎຸຸ່ຠເຆັຌ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠໆືວກົຈຎຸຸ່ຠເຆັຌແຣໟ຤຅ະຠີ  CA-Plugin ລະແຈຄຂຶ໇ຌຠາ ເພືໆວໃ຦ໟໃລໞ ຂໍໍ້ຠ ຌຏ ໟຣົຄຣາງເຆັຌ ແຣະ ຨ ຍ

ພາຍຣາງເຆັຌ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ຂໍໍ້ຠ ຌ຋ີຉໆໟວຄກາຌໃ຦ໟລະແຈຄໃຌເ຤ຣາຣຄົຣາງເຆຌັ 

 

 
ເຣວືກຨ ຍແຍຍຂວຄຣາງເຆຌັ 

ເຣວືກຨ ຍຣາງເຆຌັ 
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- ເຣືວກຉ າແໜໞຄ຋ີໆຉໟວຄກາຌຣົຄຣາງເຆັຌ ເຠໆືວເຣືວກໄຈໟແຣໟ຤ ໃ຦ໟກົຈຎຸຸ່ຠຨຽກຨໟວຄເພືໆວເຆັຌເວກະລາຌ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠືໆວກົຈ ຨຽກຨໟວຄ ແຣໟ຤ ຅ະຠີໜໟາຉໞາຄ Verify User PIN ຂຶ໇ຌຠາ ໃ຦ໟໃລໞຣະ຦ັຈຏໞາຌຂວຄ PKI 

LCA USB Token ແຣໟ຤ກົຈຎຸຸ່ຠ Login. 

 

 

 

 

 

 
ເຣວືກຉ າແໜໞຄ຋ີຉໆໟວຄກາຌເຆຌັ 

 ກົຈຎຸຸ່ຠ ຨຽກຨໟວຄ ເພືວໆເຆຌັເວກະລາຌ 
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- ເຠໆືວກົຈງືຌງັຌຣະ຦ັຈຏໞາຌ PKI LCA USB Token ແຣໟ຤ ຅ະລັຄເກຈເ຦ັຌຠີຂໍໍ້຃຤າຠລະແຈຄຂຶ໇ຌ

ຠາ຤ໞາ ( ເຆັຌລ າເຣັຈແຣໟ຤ ). 

 

 

 

 

 

 

 

- ລັຄເກຈເ຦ັຌ຤ໞາເວກະລາຌໄຈໟຊືກຣົຄຣາງເຆັຌແຣໟ຤, ຦ຣັຄ຅າກຌັ໇ຌໃ຦ໟກົຈຎຸຸ່ຠ Send to Director 

of Division . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ເຆຌັລ າເຣຈັແຣໟ຤  

 

 

ເວກະລາຌໄຈໟຊກືຣຄົຣາງເຆຌັແຣໟ຤ 

ກົຈຎຸຸ່ຠ Send to Director of Division  
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- ເຣືວກຏ ໟ຋ີໆ຋ໞາຌຉໟວຄກາຌມາກລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎໃ຦ໟ ແຣະ ກໍຣະຌີ຋ໞາຌມາກໃ຦ໟ຃ົຌວືໆຌເ຦ັຌເວກະລາຌ
຋ີໆ຋ໞາຌລົົ່ຄໄຎກໍໍ່ລາຠາຈ ເຣືວກຏ ໟ຋ີໆ຅ະເ຦ັຌເວກະລາຌເຨົາໄຈໟຌ າ ແຣໟ຤ກົຈ ລົົ່ຄ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ຤ິ຋ກີ຤ຈ຤ໞາເວກະລາຌ຋ໞາຌໄຈໟຊກືລົົ່ຄລ າເຣຈັແຣໟ຤ 
- ກົຈໃລໞ ຣາງກາຌ ເວກະລາຌຂາວວກ ແຣໟ຤ເຣືວກເວກະລາຌຂາວວກ຋ັຄໝົຈ ຅ະເ຦ັຌເວກະລາຌ຋ີໆ

຋ໞາຌລົົ່ຄໄຎ ລະແຈຄວວກຠາ. 

- ຦ຣັຄ຅າກ຋ີໆລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎແຣໟ຤ ຏ ໟ຋ີໆ຋ໞາຌລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎ຦າກໍ຅ະເ຦ັຌເວກະລາຌຌີ໇ ແຣະ ລາຠາຈ
ກ຤ຈລວຍ຃຤າຠຊືກຉໟວຄຂວຄຣາງເຆັຌໄຈໟເຆັົ່ຌຈຽ຤ກັຌ. 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ແຣໟ຤ ກົຈ ລົົ່ຄ.  

1 ເຣວືກຏ ໟ຋ີ຋ໆໞາຌຉໟວຄກາຌມາກລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎໃ຦ໟ  

 

 

 

 1 

 2 

 3 



11 
 

-  ຣາງຣະວຽຈຂວຄເວກະລາຌ຋ີໆ຋ໞາຌໄຈໟລົົ່ຄແຣໟ຤ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ຤ິ຋ກີ຤ຈລວຍ຃຤າຠຊກືຉໟວຄຂວຄຣາງເຆຌັເວເຣກັໂຉຢຌກິ 
- ກົຈຈາ຤ໂ຦ຣຈໄຟຣ ເວກະລາຌ ແຣໟ຤ເຎີຈເວກະລາຌຂຶ໇ຌຠາ. 

 

 

 

 

 

 

- ກົຈໃລໞຣາງເຆັຌ ແຣະ ກົຈຎຸຸ່ຠ Signature Properties ເພືໆວກ຤ຈເຍໆິຄລະຊາຌະຂວຄກາຌເຆັຌ. 
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- ຊໟາຠີລະຊາຌະລີຂຽ຤ລະແຈຄຂຶ໇ຌ຤ໞາ Signature is VALID ແຠໞຌເວກະລາຌໄຈໟຣົຄຣາງເຆັຌ

ຊືກຉໟວຄແຣໟ຤. 

 

 

 

 

 

 

 

- ຤ິ຋ີກ຤ຈເຍໆິຄຂໍໍ້ຠ ຌຂວຄ ຏ ໟລົົ່ຄເວກະລາຌ ໂຈງກົຈ຋ີໆ   Show Signer's Certificate ເຣືວກ 

Details ແຣໟ຤  ກົຈໃລໞ Subject ແຣໟ຤຋ໞາຌ຅ະເ຦ັຌຂໍໍ້ຠ ຌຂວຄຏ ໟຣົຄຣາງເຆັຌ. 
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